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REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA
OPCINA GORNJA VRBA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/18-01/2

URBROJ: 2178/28-01-18-1

Gornja Vrba, 28. prosinac 2018.

Na temelju clanka 2.

Op¢ine Gornja Vrbadonosi:

PLAN

klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja za 2019.godinu

Clanak 1.

Ovim Planom utvrduju se klasifikacijske oznaka i brojcane oznaka stavratelja i primatelja
akata koji se primjenjuju u uredskom poslovanju upravnog odjela Op¢ine Gornja Vrba

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njihovom sadrzaju i obliku utvrduju se kako
slijedi:
Klasifikacijska | Oznaka :
. Opis
oznaka dosjea
004 SLOBODE, PRAVA I DUZNOSTI COVJEKA 1
GRADANINA
004-01 01 Opéenito
006 DRUSTVENO-POLITICKE ORGANIZACIJE
006-1 01 Politicke stranke
007-01 01 Opcenito
007-02 01 Udruge
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Opcenito
008-02 01 Zahtjevi 0 pravu na pristup informacija-pojedina¢ni predmeti
008-02 01 RjeSenja po zahtjevu o pravu na pristup informacija
011 DONOSENJE I OBJAVLIIVANJE PROPISA
011-01 01 Opcenito
012 USTAVNI PROPISI | STATUTI
012-02 01 Statut
013 IZBORNI SUSTAV
013-01 01 Opcenito-izbori
014 REFEVRENDUM | DRUGI OBLICI OSOBNOG
IZJASNJAVANIJA

i 18. St. 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne
novine®,br.07/09) odredbi Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaralaca i akata (,,Narodne novine* br.38/88, 75/93 i ¢lanka ¢l. 45. Statuta Opcine
Gornja Vrba ( ,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije br. 1/18%), Opcinski nacelnik




014-01 01 Opcenito

021 ORGANIZACIJA 1RAD VIJECA

021-01 01 Opcenito

021-05 01 Op¢insko vijece-sjednice

021-06 01 Sjednice radnih tijela

023 ORGANIZACUA ITRAD TIELA DRZAVNE UPRAVE,
LOKLNE I PODRUCNE SAMOUPRAVE

023-01 01 Opcenito

023-02 01 Akti naCelnika

023-03 01 Izvjesca o radu

023-05 01 Jedinstveni upravi odjel

026 ORGANIZACHA | RAD MJESNE SAMOUPRAVE

026-01 01 Opcéenito

030 UPRAVNO POSLOVANJE

034-01 01 Opcenito (upravni postupci)

034-04 01 Izdavanje potvrda

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 01 Opcenito

035-02 01 Kasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

035-04 01 Evidencije i obrasci

036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA

036-01 01 Opcenito

037 OVIJERE

037-01 01 Opcenito

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILIJI

038-01 01 Op¢enito

038-02 01 Odobrenje za izradu

038-03 01 Upotreba, Cuvanje i unistavanje

040 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Opéenito

041 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Opéenito

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD ORGANA
UPRAVE

050-01 01 Opéenito

053 MOLBE | PRIEDLOZI

053-01 01 Opcéenito

061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA

061-01 01 Opéenito

080 RADNICI U ORGANIMA UPRAVE

080-01 01 Opéenito (imenovanja i razrjeSenja)

100 RADNI ODNOS ZAPOSLJAVANIJE

100-01 01 Opc¢enito

112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA,
UGOVOR O DJELU | DOPUNSKI RAD

112-01 01 Opcenito

112-02 01 Na neodredeno vrijeme

112-03 01 Na odredeno vrijeme

112-06 01 Pripravnici




113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA

113-01 01 Opcenito

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opcenito

120 STJECANJE DOHOTKA

120-01 01 Opcenito

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Opéenito

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

130-01 01 Opéenito

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 01 Opcéenito

214 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

214-01 01 Opcenito

214-02 01 Planovi zastite od pozara

311 OBRT, MALO I SREDNJE PODUZETNISTVO

311-01 01 Opcéenito

320 POLJOPRIVREDA

320-01 01 Opcéenito

320-02 01 Pojoprivredno zemljiste

320-03 01 Potvrdnice

320-12 01 Stete u poljoprivredi

322-01 VETERINARSTVO

323-01 01 Opéenito

325 VODOPRIVREDA

325-01 01 Opéenito

340 CESTOVNI PROMET

340-01 01 Opcenito

341 ZELJEZNICKI PROMET

341-01 01 Opcenito

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01 01 Opcenito

350-02 01 Prostorni planovi op¢ine

351 ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE

351-01 01 Opcenito

360 GRADEVINSKI POSLOVI

361-01 01 Opcenito

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 01 Opcéenito

363-02 01 Grobna naknada i dodjela grobnih mjesta

363-03 01 Komunalna naknada

363-04 01 Komunalno redarstvo

363-05 01 Ostalo

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Opcéenito

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Opcenito




400-08 01 Proracuni

402 FINANCIRANJE

402-01 01 Opcenito

402-08 01 Financiranje iz proracuna

404 INVESTICIJE

404-01 01 Opcenito

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE
IMOVINE

406-01 01 Opéenito

406-09 01 Postupci javne nabave

430 RASPOLAGANJE DRUSTVENIM SREDSTVIMA

430-01 01 Opcenito

500 ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA

500-01 01 Opcenito

540 SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR

540-01 01 Opcéenito

550 SOCIJALNA ZASTITA

550-01 01 Opcéenito

550-03 01 Pojedinaéni predmeti

602 SKOLSTVO

602-01 01 Opcéenito

604 STIPENDIRANJE

604-01 01 Opcéenito

612 KULTURA

610-01 01 Opéenito

700 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

711-01 01 Opcenito

711-02 01 Ovrhe

810 CIVILNA ZASTITA

810-01 01 Opéenito

930 GEODETSKO KATASTARSKI POSLOVI

930-01 01 Opéenito

940 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

940-01 01 Op¢enito

940-01 02 Upravljanje zemljiStem i stjecanje imovine
GRADPEVINSKO ZEMLIJISTE

944-01 01 Opcéenito

944-10 Komunalni doprinos, legalizacija

950 STATISTIKA

950-01 01 Opcéenito

Clanak 3.

Brojcane oznake organizacijskih jedinica su:
Urudzbeni broj:
2178/28 — godina-br. unutarnje ustrojstvene jedinice/redni broj pismena unutar predmeta

Unutarnje ustrojstvene jedinice su: | 01- Opcinski nacelnik i radna tijela op¢inskog nacelnika
02- Op¢insko vijece i radna tijela opéinskog vijeca




04- Jedinstveni unutarnji upravni odjel
04-1 Komunalni redar

Clanak 4.

Ukoliko se u radu opéine Gornja Vrba. pojavi potreba za drugim klasama koje nisu utvrdene
¢lankom 3. ovog Plana, izravno ¢e se primijeniti jedinstvena klasifikacijska oznaka utvrdena
Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i
primalaca akata.

Clanak 5.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01.sije¢nja 2019.godine.
Clanak 6.
Ovaj Plan objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web stranici opéine Gornja Vrba.

OPCINSKI NACELNIK:
Ivan Vuleta, dipl. ing.

Dostaviti:

1. “Sluzbene novine”,
2. Dokumentacija,

3. Pismohrana.




